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NUEVA SECRETARÍA VIRTUAL PARA EL PDI 

 

 

 
 
 
 

Ya está disponible para el PDI la nueva aplicación de 
Secretaría Virtual 

https://secretariavirtual.apps.uclm.es/ 
 

Muy útil para consultar información y datos de 
interés, que podrán ser utilizados como evidencias en 

el programa DOCENTIA-UCLM. 
 

Permite mantener actualizada la gestión de las 
tutorías académicas y consultar los estudiantes 

tutorados en el programa de tutorías personalizadas. 
 

Próximamente, se irán incorporando a la aplicación 
nuevas funcionalidades que se encuentran en 

desarrollo. 
 
 
 

 

A continuación, se detalla la información disponible en la secretaría virtual y posibilidades: 

1. Datos Personales 

Información laboral vigente del profesor/a. 

2. Mi Horario Docente 

Muestra el horario del profesor/a del curso académico organizado por días, semanas o meses. 

Estará disponible una vez mecanizado por el centro. Existe la posibilidad de descargar el horario 

e incorporarlo al calendario personal de Microsoft Outlook. 

3. Mis Estudiantes 

Presenta los estudiantes matriculados en las asignaturas y grupos impartidos por el profesor. 

Existe la posibilidad de descargar la información en archivo Excel. 

4. Mis Tutorados 

Muestra los estudiantes asignados al profesor/a dentro del programa de tutorías 
personalizadas organizado internamente por el centro al que está adscrito el/la profesor/a. 
Permite consultar un resumen del plan de estudios del estudiante y las calificaciones obtenidas 
por curso académico. 

https://secretariavirtual.apps.uclm.es/
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El programa de Tutorías Personalizadas es un derecho que aparece en el Estatuto del Estudiante 
Universitario (Real Decreto 1791/2010, https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2010-
20147) para estudiantes de grado (art. 8): recibir orientación y tutoría personalizadas en el 
primer año y durante los estudios, para facilitar la adaptación al entorno universitario y el 
rendimiento académico, así como en la fase final con la finalidad de facilitar la incorporación 
laboral, el desarrollo profesional y la continuidad de su formación universitaria; y para 
estudiantes de máster (art. 9): recibir orientación y tutoría personalizadas, para facilitar el 
rendimiento académico, la preparación para la actividad profesional o la iniciación a la 
investigación. La información sobre el programa dentro de la UCLM que se encuentra disponible 
en: 
https://www.uclm.es/es/Misiones/LaUCLM/ConsejoDeDireccion/VD/InnovacionEducativa/Tut
oriaspersonalizadas 
  
Para los estudiantes de grado, los tutores serán profesores y profesoras que impartan docencia 
en las titulaciones del centro. Para los estudiantes de máster, la comisión académica y el 
coordinador del máster, podrán establecer el proceso de asignación de los tutores. 
 
5. Mis Tutorías 

Cada profesor/a debe introducir: el día de la semana, horario y lugar de realización de la tutoría 

académica, sin necesidad de vinculación a una asignatura concreta. Además, el/la profesor/a 

puede indicar a los estudiantes que también es posible emplear tutorías virtuales síncronas para 

atender a aquellos que lo necesiten, opción que se puede seleccionar en la aplicación. Es posible 

incorporar observaciones. Una vez grabada, la información aparecerá de forma automática en 

la secretaría virtual de los estudiantes. Esta nueva opción permite flexibilidad, es decir, la 

introducción de modificaciones en función de los cambios puntuales que pudieran ocurrir en la 

docencia o situación del profesor/a.  

 

 

 

https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2010-20147
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https://www.uclm.es/es/Misiones/LaUCLM/ConsejoDeDireccion/VD/InnovacionEducativa/Tutoriaspersonalizadas
https://www.uclm.es/es/Misiones/LaUCLM/ConsejoDeDireccion/VD/InnovacionEducativa/Tutoriaspersonalizadas


[Escriba aquí] 
 
 
 

Universidad de Castilla~La Mancha 
Rectorado  |  C/Altagracia 50  |  13005 Ciudad Real  

e-mail: vic.estudios.calidad@uclm.es  |  Tel.: (+34) 926 295 300  |  Fax: (+34) 926 295 360 
 

Vicerrectorado 
de Estudios, Calidad
y Acreditación

No se deben confundir las tutorías académicas con las tutorías personalizadas.  Tal y como 

establece el Plan de Ordenación Académica de la UCLM (POA, 

https://e.uclm.es/servicios/doc/?id=UCLMDOCID-12-1485) el profesorado a tiempo completo 

deberá dedicar seis horas semanales para tutorías de los estudiantes, y el profesorado a tiempo 

parcial un número de horas equivalentes al de su dedicación docente conforme a lo previsto en 

el R.D. 898/1985, de régimen del profesorado universitario y en el II Convenio colectivo del PDI 

Laboral de la UCLM. Los Ayudantes podrán dedicar dos horas por semana de tutoría o asistencia 

al estudiante y cuatro horas por semana si están en posesión del grado de doctor. 

6. Mis Actas 

Permite realizar la consulta de las actas cerradas de las asignaturas impartidas por el/la 

profesor/a en los últimos cinco cursos académicos.  

7. Estadísticas uso CV 

Recoge la información relativa al uso del Campus Virtual en las asignaturas impartidas en los 

cinco cursos anteriores. Se detalla el acceso de profesores y estudiantes. En función de los datos 

de uso, se indica el certificado de nivel de uso de campus virtual correspondiente, que se puede 

descargar firmado digitalmente en https://www.sede.uclm.es/.   

8. Estadísticas Académicas 

Proporciona información sobre las calificaciones medias obtenidas por los estudiantes en los 

últimos cinco cursos académicos. Muestra la calificación media dentro de un grupo de una 

asignatura, de todos los matriculados en dicha asignatura, de todos los estudiantes del mismo 

curso, del mismo título, de la misma asignatura dentro de los planes de estudio de otros centros 

y del mismo curso de todos los centros de la UCLM donde se imparte la asignatura. Además, 

indica el porcentaje de estudiantes que han obtenido una calificación determinada dentro de la 

asignatura seleccionada. 
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 Punto de Información 

Media asignatura Calificación media de los estudiantes de la asignatura impartida por el/la profesor/a 

Media grupo Calificación media de los estudiantes pertenecientes al mismo grupo de la asignatura 
impartida por el/la profesor/a 

Media curso Calificación media de todos estudiantes del mismo curso en el que se imparte la 
asignatura  

Media plan de estudios Calificación media de todos estudiantes del mismo plan de estudios al que pertenece 
la asignatura  

Media asignatura del 
título UCLM  

Calificación media de todos estudiantes que cursan la misma asignatura en todos los 
campus y centros donde se imparte el título 

Media curso del título 
UCLM 

Calificación media de todos estudiantes del mismo curso al que pertenece la 
asignatura en todos los campus y centros donde se imparte el título 

 


